- monitor Belinea — 2 szt.,
- komputer - 2 szt.,

- drukarka OKI,

- skaner,

- tablica korkowa,

- flipchart.

Ocena:
W zakresie objgtym kontrolg zadania s3 realizowane zgodnie z Porozumieniem,

Zalecenia:
Brak.

Rekomendacije:
Brak,

Vil | DOSTEPNOSC SIEDZIBY DLA OSOE NIEPELNOSPRAWNYGH

Lokal znajduje si¢ w miejscu ogdlnodostepnym | jest czeéclowo przystosowany do potrzeb oséb
niepelnosprawnych.

Zapewniono mozliwos¢ obslugi oséb niepelnosprawnych. Osoby niepelnosprawne mogq swobodnie
poruszac sig po budynku, w ktérym znajduje sie LPI:

- w budynku znajduje sig winda dla osdb niepelnosprawnych,,

- drzwi pomigdzy pomieszczeniami zapewniajg swobodne poruszanie sig osdb niepeinosprawnych,

- na pigtrze znajdujq sig toalety (nle sq w pelni przystosowane dla oséb niepelnosprawnych).

W zakresie objgtym kontrolg zadania sq realizowane zgodnle z Porozumieniem.

Zalecenia;
Brak,

W miarg mozliwosci dostosowad lokal LPI do potrzeb ostb niepelnosprawnych,

VIl | ZAWIERANIE UMOW FINANSOWANYCH ZE SRODKOW OTRZYMANYCH Z MIR

W jednostce obowigzujg nastepujgce uregulowania wewnetrzne dotyczace udzielania zambwien
publicznych:
1) Uchwata nr 19/72/2011 Zarzadu Powiatu Namysiowskiego z dnia 06.06.2011 r. w sprawie
zatwierdzenia Regulaminu okreslajacego zasady i tryb udzielania zamdwien publicznych.
2) Uchwata nr 60/282/2012 Zarzadu Powiatu Namyslowskiego z dnia 03.10.2012 r. w sprawie
zatwierdzenia Regulaminu udzielania zaméwien, ktarych wartosé nie przekracza wyrazonej w
zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro,

W okresie objetym kontrolg nie przeprowadzano postepowan o udzielenie zaméwien publicznych
o wartosci powyzej 14.000 euro oraz postepowar o wartosci nie przekraczajgce] wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty 14.000 euro.

Ocena;
Nie dotyczy.

Zalecenia:
Brak,

Rekomendacje:
Brak.




IX | DOKUMENTACJA FINANSOWO - KSIEGOWA

Zakres kontroli obejmowat sprawdzenie dokumentéw finansowo-ksiegowych na probie 25% wedlug

kryteriow:

- prawidlowosci opisu,
- odregbnej ewidencji ksiegowej,
- platnosci z rachunku wskazanego w Parozumieniu,
- kwalifikowalnosci wydatkow.

Kontroli finansowej podlegaly nastepujgce dokumenty;

Dokument

Kat.

FKwata wydatlku

PFP130008

pracownikaw LPI [ 2
etaty)

Lp. ksipgowy wydatku Data zaplaty Opis dakumentu Fwota wydatku kwalifilkowvans 85% 15%
a Wynagrodzenie za
Lista ptac nr m-c maj 2012 - 2
1 PP120006 2, 27 25.05.2012. pracownikéw LPI { 2 573840 5738,40 487784 | BE0,7E
alaly)
Polecania wyjazdu
sluzbowago nr
2343,180.2012 2
dnla 27.07.2012r,
dot, Il
na
P;T:’::r azkalonis
sluzbowego nr WRozllczania
2 2343,180.2012 2 08.08.2012 | sprawozdaweczodel | 180,60 180,80 183,68 | 27.12
ar héslqu-u wy i kantrala projokldw
PP120013 dofinans, 2 funduszy
ouropajskich” w
dnlach 30,07 -
01.08.2012-
organizolar MRR
firodak tranaportu;
bus/PKP
Wynagrodzenie zo
Lista ptag nr m=g grudzied 2012 =
3 PP120016 2 221z2.:20M2 | 2 pracownlkow LPI 473840 5738.40 487764 | BB0,TE
{ 2 etaty)
Wynagrodzenie za
Lista plac nr m-c luty 2013 - 2
4 PP130002 2 25.02.2013 pracownikow LPI ( 2 573840 573840 487764 | 860,76
alaly)
Wynagrodzenie za
g | Latapscnr 2 24,05,2013 | Mcmaj 2013 -2 5738,40 573840 | 4877.64 | 86076




talenia dotvczace zagadnier finansowo-ksi ch

Starostwo Powiatowe w Namystowie posiada pisemne procedury dotyczace zagadnien finansowo -
ksiggowych przyjete Zarzadzeniem Wewnetrznym nr 27/12/2010 Starosty Namyslowskiege z dnia
30.12.2010 r. w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowoéci (wraz z aneksem nr 1/12 z dnia
30.07.2012r.).

Obieg i kontrole dokumentow finansowo-ksiggowych reguluje Zarzgdzenie nr 6/5/2004 Starosty
Namyslowskiego z dnia 04.05.2004 r. w sprawle wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
ksiggowych (aneks nr 1/07 z dnla 14.03.2007 r.).

Zgodnie z Zakladowym Planem Kont — koszty projektu ksieguje sie na kontach zespolu 4" - koszty wg.
rodzaju:

4xx - PL-xxxxx-xxxx, gdzie wyroznik xxxxx oznacza odpowiednio: budzet parnstwa lub czesé europejska
wyroznik PL oznacza Lokalny Punkt Informacyjny,

130 - PL- xxxxx-xxxx - wydzielony biezacy rachunek bankowy dla projektu, gdzie wyrdznik xoo
oznacza odpowiednio: budzet pafistwa lub czesé europejska, wyrdznik PL oznacza Lokalny Punkt
Informacyjny,

Na dzien kontroli oryginalne dokumenty ksiggowe zwigzane 2z realizacjy Porozumienia

sq przechowywane w Starostwie Powiatowym w Namyslowie, Dokumenty archiwizowane sa w zbiorach
wydzielonych dla realizowanego projektu,

Ocena;
Polityka rachunkowosci oplsuje zasady (polityke) rachunkowoséci stosowane w Jednostce Kontrelowane),

na podstawie ktorych ewidencjonowane sq operacje gospodarcze dotyczgce Porozumienia, Ewidencja
ksiggowa prowadzona jest - w ocenle zespolu kontrolujgcego - prawidiowo.

Platnosci realizowane sq z odrgbnego rachunku bankowego wskazanego w Porozumieniu,

Dokumenty potwierdzajgce poniesione wydatki sq prawidlowo opisane. Opisy dokumentéw ksiggowych
wskazujg na zwigzek migdzy danymi wydatkami z Porozumieniem i zawleraja;

= tytut wydatku;

- numer Porozumienia na podstawie ktérego rozliczana jest dana transza dotacii;

= numer | nazwa kategoril wydatkow zgodnie z zalgcznikiem Whniosek o przyznanie dotacji”;

- numer | nazwa podkategorii wydatkdw;

- kwotg dokumentu | informacje jaka czeéé kwoty jest kwalifikowana:

- informacje o dacie zaplaty,
podpisy osob upowaznionych do kontroli merytoryczne, formalino - rachunkowej | zatwierdzajacej do
zaplalty, zgodnie z procedurami obowigzujgeymi w jednostce;
- formulg: ,Ujgto we wniosku o rozliczenie za kres od ... do ..., poz, nr... w zestawieniu faktur,
rachunkow i dokumentéw réwnowaznych" - uzupelniang przy sporzadzaniu wniosku o rozliczenie.

Szczegolowy opis dotyczacy danego wydatku jest zamieszezany na zalaczniku do dokumentu
Zrodlowego,

Uwagi zespolu kontrolujgcego dotycza opisow dokumentow ksiggowych:

- lista plac nr PP120006 - w opisie zamiast miesigca maj wpisano miesigc czerwiec,

- lista ptac nr PP120016 - w opisie zamiast roku 2012 wpisano rok 2011,

Kontrolujgey uznajg, ze wydatki poniesione w ramach Porozumienia sg kwalifikowalne.

Zalecenia:
Nalezy dolozyc nalezytej starannosci przy sporzadzaniu opisu dokumentu ksiegowego,

Rekomendacje:
Brak.

/I




ZALECENIA POKONTROLNE WOBEC LPI:

Lp. Zalecenia Termin wdroenia

1. | Nalezy raportowac liczbe maili zgodng ze stanem faktycznym. MNiezwlocznie
Nalezy dolozyé nalezytej starannaosci przy sporzgdzaniu opisu dokumentu N ;

‘ ksiggoweqgo. Miezwlocznie

ZALECENIA POKONTROLNE WOBEC GPI:
Nie wydano.

REKOMENDACJE WOBEC LPI;

Lp. Rekomendacje Termin wdrozenia
1. | W miare mozliwosci dostosowad lokal LP] do potrzeb osab ;
niepelnosprawnych, Niezwlocznie
REKOMENDACJE WOBEC GPI:
Nie wydano,

Podpisy zespolu kontrolujgcego, w tym klerownika zespolu kontrolujgcego:

Imie | nazwisko Padpis Data
1. | Katarzyna tuczko %GJ: 0 MU0 E:E ukkol 201 -06- 0 g
L 2, | Lilianna Kornek @//Fr.z;%x"’f 200 -0i- 0 g

Akceptuje zalecenia | rekome ndacje

Naczelnik Wydzialy

Lo O%’{,r’h

Podpis Naczelnika Wydziatu Koordynacii Informaciji, data

ZASTEPCA DYREKTORA
Departamentu Infonnacii i Promodji
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Podpis Kierownika

%pndpisujq bez

nostki Kentrolowanej, prowadzacej LPI

STAROSTA NAMYSEOWSKI
e
Jueligh /Qj,m'z yiski
................................................ (6.0.4..¢52(%

Podpis, data

Podpis Kierownika Jednostki, ktora podpisala porozumienie w sprawie funkcjonowania na terenie
wojewtdziwa systemu informacji o funduszach europejskich

v
Qhu’ 30, 05 201k

Podpis, data

[ skiadam nastepujace wyjasnienia i lub zastrzezenia:

A. dotyczace informacji zawartych w tresci informacji pokontrolnej (w podziale na
obszary kontroli)
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B. dotyczace zalecer/rekomendacji

Lp
1.
'3

Zalecenie/rekomendacja Ewentualne uwagi/zastrzezenia jednostki kontrolowanej

BERERAEEARE AR A AR A R AR AR R A SRR AE A AR AR AR AR AR AR

Podpis Kierownika Jednostki Kontrolowane|, prowadzace] LPI, data

........................................................... STIIRI I

Podpis Kierownika Jednostki, ktéra podpisala porozumienie w sprawie funkcjonowania na terenie
wojewodziwa systemu informacii o funduszach europejskich, data

UWAGA: Brak podpisu Kierownika jednostki kentrolowanej oraz Kierownika Jednostki, ktéra podpisala
porozumienie w sprawie funkcjonowania na terenie wojewodztwa systemu informacji o funduszach
europejskich nie wstrzymuje biegu terminéw wdrozenia zalecen/rekomendacji co do ktérych jednostka
nie zglasza zastrzezen,
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PUNKT
INFORMACYINY

HaRDDOWA STRATECGIA SPOMMDSCI

W s

MINISTERSTWO
= INFRASTRUKTURY
A ROZWOIU

4
1

UNIA EUROPEISKA
EUROPEISEI FUMDUSZ
ROIWOHL AEGIONALMEGD

s
“Epd

INFORMACJA POKONTROLNA Z KONTROLI NA MIEJSCU REALIZACJI PROJEKTU

.| Numer kontroli:

172014

Mazwa jednostki, ktora
podpisata porozumienie w
sprawie funkcjonowania na

.| terenie wojewodztwa

systemu informacji o
funduszach europejskich | j
adres:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Opolskiego
siedziba Departamentu Koordynacji Programéw Operacyjnych
ul. Ostrowek 5-7, Opole

Mazwa jednostkl

.| kontrolowanej, prowadzace|

Lokalny Punkt Informacy|ny:

Starostwo Powlatowe w Namyslowie

Adres jednostki prowadzace,
‘| Lokalny Punkt Informacy|ny:

46-100 Namysiow, Plac Wolnosei 124

5.1 Termin kontroli:

13.02.2014 r.

Zakres przedmiotowy

‘| kontroli;

terminowos¢ oraz zasady wizualizacji przy udzielaniu
odpowiedzl na  zapytania  kierowane do  LPI
w badanym okresie - na prébie 40%, nie wiece] niz 30
e-maili;

prawidlowoé¢  archiwizac)i odpowiedzi
weryfikac|l sporzadzenia raportow;

prawidlowos¢é stosowanej wizualizac/i w punkcie | na
wyprodukowanyeh materiatach informacyjnoe-promacyjnych;

spotkania dla beneficjentdw = min. 2 pod katem zgodnosci
tematyki 2z celami porozumienia oraz prawidlowosc
zgromadzonej dokumentacji;

e-mail w celu

przeprowadzone | potwierdzone w
informacyjno-promocyjne  pod
sprawozdaniami - na prabie 20%:

pod katem zgodnosci z celami

raportach dzialania
katern  zgodnosci  ze

sprawdzenie delegac)i
projektu = min, 10,

weryfikacje infrastruktury lokalowej, techniczne] w zwigzku
Z realizowaniem zadan informacyjnych;

dostepnosc siedziby LP| dla osob niepelnosprawnych;

sprawdzenie prawidlowosci zawierania umédw finansowanych
ze Srodkéw otrzymanych z MIR — na probie 5 postepowan
o udzielenie zamdwienia publicznege oraz 5 postepowan
udzielania zaméwienia o wartosci ponizej 14 tys, Euro.

Dokumentacja finansowo-ksiggowa na prébie 25% wedtug
Kryterium:

prawidlowoséci opiséw na dokumentach dotyczacych
wydatkdw realizowanych w 201212013 r.; /

odrebnej ewidencji ksiegowej;
ptatnosci z rachunku wskazanego w Porozumieniu:

4

III"\




»  kwalifikowalnosci wydatkaw,

7.| Okres objety kontrola: od 01.04.2012 1. do 31.08.2013 .

Porozumienie z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie funkcjonowania na
8.| Podstawa prawna: terenie wojewodztwa opolskiego Systemu Informacji o
Funduszach Europejskich nr DIP/DEF-VII/PO PT/04/529/08/10.

Katarzyna tuczko

S| Z8Rpot KonkralLinpY: Lilianna Kornek

USTALENIA KONTROLI = OPIS STANU ISTNIEJACEGO PODCZAS KONTROLI

I TERMINOWOSC ORAZ ZASADY WIZUALIZACJ PRZY UDZIELANIU ODPOWIEDZI NA
ZAPYTANIA KIEROWANE DO LPI = PRAWIDLOWOSC ARCHIWIZACJI ODPOWIEDZI
E-MAIL

Pracownicy Punktu Informacyjnego udzielajg informacji w formie konsultacji bezposrednich, rozméw
telefonicznych, korespondencii elektroniczne) | korespondencji pisemnej,

W badanym okresie tj. od 01.04.2012 r. do 31.08.2013 r. zaraportowano do MRR 1114 odpowiedzi,
wlym:

= osobistych: 480,

» elafonicznych: 583,

= g-mail: 41,
Ustalono, ze liczba zaraportowanych e-maill nie jest zgodna ze stanem faktycznym. W miesigcach 07-
08/2013 zostalo zaraportowane 10 e-maili, a faktycznie wplynelo 9 zapytan | na tyle tez zostalo
udzielonych odpowiedzi.

W badanym obszarze zweryfikowano 30 e-maili, ktére wplyngly do LPI - zbadano je pod katem
zgodnosci z obowigzujacymi Standardami Sieci PIFE. Wszystkie zweryfikowane wiadomosci posiadajg
logotypy zgodne z ze wskazaniem w Ksigdze Identyfikaci Wizualnej NSS, t.  znak Punktu
Informacyjnego Narodowe] Strategii Spéjnosci, znak promocyjny wojewddztwa opolskiego, emblemat
UE, odwolanie slowne do UE, odwolanie slowne do EFRR oraz uwage o tresci: ,Informacje podane
przez Lokalny Punkt Informacyjny nie sq oficjalnym stanowiskiem i nie moga stanowié podstawy do
formulowania roszczen. Punkt Informacyjny ani jego pracownicy nie odpowiadajg za bledna interpretacje
udzielonych informacji, ani za nastepstwa czynnosci podjetych na ich podstawie". Tres¢ odpowiedzi jest
zgodna ze Standardami Funkcjonowania Siecl Informacyjnyeh Funduszy Europejskich przy Urzedach
Marszafkowskich.

W zbadanej prébie 30 e-maili: 4 odpowiedzi zostaly udzielone na wezesniejsze zapytania telefoniczne,
a pozostale odpowiedzi na 26 e-maill, zostaly udzielone w terminie do trzech dni roboczych od wplywu
zapytania.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze odpowiedzi sg archiwizowane prawidlowo, posiadaja historie
korespondencji, odpowiednie logotypy, imig i nazwisko osoby udzielajgcej odpowiedzi, zwrot
grzecznosciowy, formule o niewigzacym charakterze e-maila oraz dane teleadresowe. Archiwizacja
e-maili odbywa sig w wersji papierowej - zapytania | odpowiedzi sg przechowywane w segregatorach.
Liczba zarchiwizowanych e-maili nie jest zgodna z raportowaniem.

Ocena:

Poza powyzszg uwaga w zakresie objetym kontrolg zadania sg realizowane zgodnie z Porozumienie

Uwagi kontroli dotyczq raportowania prawidtowej ilosci e-malli. m/
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Zalecenia:
Nalezy raportowac liczbe e-maili zgodna ze stanem faktycznym.

Rekomendacje:
Brak.

] | WIZUALIZACJA W PUNKCIE | NA MATERIAEACH INFORMACYJNO - PROMOCYJNYCH

Wizualizacja Lokalnego Punktu Informacyjnego oraz przediozonych dokumentéw jest spajna
z wizualizacjq sieci PIFE. Wizualizacja zewnetrzna LP| umozliwia latwa jego identyfikacje.

Na wizualizacjg LP| skiada sie:

- oznakowanie budynku - tablica z informacjg o Punkcie Informacyjnym Funduszy Europejskich,

- baner informacyjny umieszczony na parterze przy wejciu gléwnym, na korytarzu na |l pietrze oraz
przed pomieszczeniem LPI, zawierajgcy: emblemat UE, odwolanie slowne do UE, odwolanie slowne
do EFRR, logo NSS, herb wojewodztwa opolskiego, informacje o wspdifinansowaniu projektu ze
srodkéw UE,

- dwa stojaki z broszurami | ulotkami, ktére umieszczono w pomieszczeniu LPI oraz pélka na ulotki
| broszury. Dodatkowo, na drzwiach wejsciowych do punktu umieszczona jest tabliczka
informacyjna, ktéra zawiera: emblemat UE, odwolanie slowne do UE, odwolanie slowne do EFRR,
logo NSS | herb wojewbdziwa opolskiego,

Ustalono, 2e wyposazenie LPl (meble biurowe, sprzet komputerowy) jest oznakowane zgodnie
Z Kslegg identyfikacii wizualnej NSS,

Stwierdzono, ze wizualizacja punktu oraz materialy informacyjne | promocyjne (w tym multimedialne),
takie jak: ulotki, broszury, gadzety, wizytowki speiniajg kryteria wizualizacji okreslone w Ksiedze
fdentyfikacji wizualnej NSS Narodowef Strategil Spéjnosel 2007-2013 oraz sq zgodne
z Zasadami stosowania Znaku Punkt Informacyiny”.

W zakresie objgtym kontrolg zadania sq realizowane zgodnie z Perozumieniem,

Zalecenia:
Brak,

Rekomendacje:
Brak.

Il | SPOTKANIA DLA BENEFICJENTOW

Do badania zostaly wytypowane dwa spotkania;

1. Spotkanie informacyjne zorganizowane w Powiatowym Urzedzie Pracy w Namyslowie w dniu
20.05.2012 r. (w godz, 10.00-11.30). Tematyka spotkania obejmowata informacje dotyczace
udzielania dotacji na zaloenie i rozwoj firmy. Szczegodlowy program spotkania obejmowal
przekazanie informacji dotyczgcych POKL 6.2 (warunki szczegdlowe, harmonogramy nabordw),
przekazanie informacji dotyczgeych RPO WO 1.1.2 (warunki szczegdlowe, kryteria oceny wnioskdw,
harmonogram naboru wnioskéw), a takze informacje na temat zasad uczestnictwa i kryteriow
kwalifikacji do udzialu w szkoleniach dofinansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej. W ramach
spotkania udzielane byly réwniez konsultacje indywidualne. W spotkaniu udziat wzielo & osob, co
potwierdza lista obecnosci. Liczba ta jest zgodna z liczbg podang w raporcie merytorycznym,

2. Spotkanie informacyjne zorganizowane w dniu 07.05.2013 r. (w godz. 10.00-11.30) w Klubie Pracy
przy Powiatowym Urzgdzie Pracy w Namyslowie. Tematyka spotkania obejmowala informacje
zwigzane z mozliwoscig uzyskania dofinansowania z UE n a zalozenie dzialalnosci gospodarczej
W spotkaniu wziglo udzial 8 0sdb, co potwierdza lista obecnosci. Liczba ta jest zgodna z licz




podang w raporcie merytorycznym.
2.

Dokumentacjg potwierdzajaca przeprowadzenie spotkan informacyjnych jest:

- lista uczestnikow spotkania, na ktérej podane jest imig i nazwisko, adres e-mail oraz podpis
uczestnika spotkania,

- program spotkania (zawierajgcy dane dotyczace terminu | godzin spotkania, tytutu spotkania, dane
osoby prowadzacej, miejsce spotkania oraz szczegodlowy harmonogram spotkania),

- ulotka informacyjna o spotkaniu, ktéra byta umieszczona na drzwiach sali w ktérej odbywalo sie
spotkanie.

W trakcie trwania spotkan uczestnikom zostaly przedstawione - w formie prezentacii multimedialnej -
giéwne zalozenia programu bgdgcego przedmiotem spotkania: grupa beneficjentdw objeta programem,
zasady ubiegania sie o dotacje, rodzaje | zasady kwalifikowalnosci kosztéw.

Informacje o obydwu badanych spotkaniach zostaly ujete w raportach merytorycznych miesigeznych z
wykonania Porozumienia. Liczby uczestnikow spotkan potwierdzone sq listami obecnoéei i sg zgodne
z informacjami zawartymi w raportach merytorycznych.

Stwierdzono prawidiowosé zgromadzone] dekumentacji | zgodnosé jej z Ksiega identyfikacji wizualnej
NSS. Tematyka spotkan byla zgodna z celami Porozumienia,

Ocena;
W zakresie objgtym kontrolg zadania sq realizowane zgodnie z Porozumieniem.

Zalecenia:
Brak,

Rekomendacie;
Brak.

IV [ DZIALANIA INFORMACYJNO - PROMOCYJNE

Sprawdzono (pod katem zgodnoéci ze sprawozdaniami) nastepujace - przeprowadzone | polwierdzone
w raportach - dzialania informacyjno-promocyjne:

- Udzial w Festynie ,My$l zdrowo, 2yj zdrowo" w dniu 14.07.2012 r. (organizator: Stadion Miejski
w Namystowie).
Uczestnicy Festynu mogli skorzysta¢ z bezplatnych konsultac)i Punktu Informacyjnego Funduszy
Europejskich dzialajacego w Namysiowie, Odwiedzajgcy stoisko otrzymali informacje na temat zasad
skutecznego aplikowania o definansowanie ze Srodkéw unijnych, a takze materialy informacyjno-
promecyjne. Przedsigblorcy dowledzieli sig jak rozwinaé firme przy pomocy Funduszy Europejskich.
Dzieci | mlodziez mogly zdoby¢ i poszerzyé wiedze o Unii Europejskie].
Celem wystawienia Punktu Informacyjnego bylo udzielenie wszystkim zainteresowanym bezplatnych
informacji na temat Programéw Operacyjnych realizowanych w ramach NSS. Podczas imprezy
udzielono 9 konsultacji. Dla uczestnikéw dostepne byly materialy informacyjne | promocyjne. Udziat w
imprezie udokumentowano zdjeciami,

Udziat w Targach Edukacji i Pracy w dniu 18.10.2012 r. (organizator: Namystowski Oérodek Kultury,
OHP).

Uczestnicy Targow mogli skorzystac z bezplatnych konsultacji Punktu Informacyjnego Funduszy
Europejskich dziatajgcego w Namystowie. Odwiedzajgcy steisko otrzymali informacje na temat zasad
aplikowania o dofinansowanie ze $rodkéw unijnych, a takze materialy informacyjno-promocyjne.
Przedsigbiorcy dowiedziell sie jak rozwina¢ firme przy pomocy Funduszy Europejskich. Dzieci i
miodziez mogly zdoby¢ | poszerzyé wiedze o Unil Europejskiej.

Celem wystawienia Punktu Informacyjnego bylo udzielenie wszystkim zainteresowanym bezplatnych
informacji na temat Programéw Operacyjnych realizowanych w ramach NSS. Podczas imprezy nie
udzielono zadnej konsultacji. Dla uczestnikéw dostepne byly materialy informacyjne i promocyjne
Udziat w imprezie udokumentowano zdjeciami. /
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Lekcje europejskie ,Srodki z Funduszy Europejskich dla oséb miodych, zakiadanie dziatalnose® -
lekcja adresowana do ucznidw Zespotu Szkot Mechanicznych w Namystowie (data: 28.11.2012 r.).
Celem przeprowadzenia Lekcji europejskiej wérdd mlodziezy z Zespotu Szkét Mechanicznych bylo
bezposrednie przyblizenie i rozpowszechnienie wiedzy z zakresu mozliwosci samorozwoju oraz
uswiadomienie potrzeb spolecznosci lokalnej oraz rynku pracy. Lekcja europejska zostala
przeprowadzona przez pracownika Punktu z wykorzystaniem prezentacji. Uczniowie podczas zajeé
zdobyli wiedze na temat Funduszy Europejskich, programéw operacyjnych na lata 2007-2013. Calosé
dopelnit panel dyskusyjny, podczas ktérego mlodziez utrwalita zdobyta wiedze, W lekcji uczestniczylo
69 osob. Kazdy z uczestnikow otrzymat materiaty informacyjno-promacyjne.

Potwierdzeniem przeprowadzenia lekcji jest dokument z wykazaniem miejsca przeprowadzenia
i podmiotu, do ktérego byla ona kierowana, z wykazaniem liczby uczestnikéw (dokument podpisany
zostal przez osobg upowazniong ze strony podmiotu, dla ktérego przeprowadzono szkolenie —
nauczyciela, opiekuna dzieci/miodziezy). Potwierdzeniem przeprowadzenia lekcji jest réwniez
dokumentacja fotograficzna.

Lekcje europejskie ,Fundusze Europejskie wokél nas™ - lekcja adresowana do dzieci z Przedszkola
nr 4 w Namyslowie (data; 28.02,2013 r.).

Celem przeprowadzenia Lekcji europejskiej wérod dzleci w Przedszkolu byle bezposrednie
przyblizenie | rozpowszechnienie wiedzy o Unii Europejskiej. Lekcja europejska zostala
przeprowadzona przez pracownika Punktu z wykorzystaniem prezentacji. Calosé dopelnila
pogadanka, podczas kiorej dziecl utrwalily zdobyty wiedze. W lekcji uczestniczylo 26 dziec. Kazdy
z uczestnikow otrzymal materialy informacyjno-promocyjne.

Potwierdzeniem przeprowadzenia lekeji jest dokument z wykazaniem miejsca przeprowadzenia
I pedmiotu, do ktorego byta ona kierowana, z wykazaniem liczby uczestnikéw (dokument podpisany
zostal przez osobg upowazniong ze strony podmiotu, dla ktérego przeprowadzono szkolenie -
nauczyciela, opiekuna dzieci/miodziezy). Polwierdzeniem przeprowadzenia lekeji jest rowniez
dokumentacja fotograficzna,

Udzial w Targach Edukacji | Pracy w dniu 20,03.2013 r. (organizator: Namyslowski Osrodek Kultury),
Uczestnicy Targoéw mogli skorzystaé z bezplatnych konsultacji Punktu Informacyjnego Funduszy
Europejskich dzialajacego w Namyslowie, Odwiedzajacy stolsko otrzymali informacje na temat zasad
aplikowania o dofinansowanie ze $rodkow unijnych a takze materialy informacyjno-premocyjne.
Przedsigbiorcy dowiedzieli sig jak rozwingé firme przy pomocy Funduszy Europejskich. Dzieci |
micdziez mogly zdobyé | poszerzyé wiedze o Unii Europejskiej,

Celem wystawienia Punktu Informacyjnego bylo udzielenie wszystkim Zainteresowanym bezplatnych
informacji na temat Programéw Operacyjnych realizowanych w ramach NSS. Podczas imprezy
udzieleno 5 konsultacji. Dla uczestnikéw dostepne byly materialy informacyjne | promocyjne. Udziat w
imprezie udokumentowano zdjgciami,

Lekeje europejskie ,Fundusze Europejskie dla mledych" - lekcja adresowana do uczniéw | Liceum
Ogolnoksztalcgeego w Namyslowie (data: 04.04,2013 1)

Celem przeprowadzenia Lekcji europejskie] wsréd uczniw Liceum Ogélnoksztalcacego bylo
bezposrednie przyblizenie miodziezy wiedzy z zakresu mozliwoscl samorozwoju oraz uéwiadomienie
potrzeb spolecznosci lokalnej oraz rynku pracy. Lekcja europejska zostala przeprowadzona przez
pracownika Punktu z wykorzystaniem prezentac)i. Uczniowie podczas zajeé zdobyli wiedze na temat
Funduszy Europejskich, programéw operacyjnych na lata 2007-2013. Caloi¢ dopeinii panel
dyskusyjny, podczas ktdrego miodziez utrwalila zdobyty wiedze. W leke)i uczestniczylo 17 oséb.
Kazdy z uczestnikow otrzymal materialy informacyjno-promocyjne.

Potwierdzeniem przeprowadzenia lekcji jest dokument z wykazaniem miejsca przeprowadzenia
i pedmiotu, do ktérego byta ona kierowana, z wykazaniem liczby uczestnikéw (dokument podpisany
zostal przez osobg upowazniong ze strony podmiotu, dla ktérego przeprowadzono szkolenie —
nauczycielafopiekuna dzieci/miodziezy). Potwierdzeniem przeprowadzenia lekcji jest réwniez
dokumentacja fotograficzna.

Udzial w Dniach Otwartych OHP w dniu 27.08.2013 r. (organizator; Starostwo Powiatowe
w Namystowie, OHP),

Uczestnicy Dni Otwartych OHP mogli uzyskaé¢ informacje na temat mozliwosci skorzystania z pomocy
Funduszy Europejskich dla osob bezrobotnych, w tym informacje jak zalozyé firme przy pomocy
dofinansowania ze $rodkéw Unii Europejskiej. Odwiedzajacy stoisko otrzymali informacje na tem {
zasad aplikowania o dofinansowanie ze sSrodkow unijnych, a takze materialy informacyjng-




pramocyjne.
Celem wystawienia Punktu Informacyjnego bylo udzielenie wszystkim zainteresowanym bezptatnych
informacji na temat Programéw Operacyjnych realizowanych w ramach NSS. Podeczas imprezy nie

udzielono zadnej konsultacji. Dla uczestnikow dostepne byly materialy informacyjne i promocyjne.
Udziat w imprezie udokumentowano zdjeciami.

Dcena:
W zakresie objgtym kontrolg zadania s3 realizowane zgodnie z Porozumieniem.

Zalecenia:
Brak.

Rekomendacije:
Brak.

Vv | DELEGACJE — SPRAWDZENIE POD KATEM ZGODNOSCI Z CELAMI PROJEKTU

Zakres kontroli obejmowal sprawdzenie delegacji stuzbowych pod katem zgodnosci z celami projektu.
W okresie objgtym kontrolg zrealizowane i rozliczone zostalo jedno polecenie wyjazdu stuzboweqo:

Polecenie wyjazdu sluzbowego nr 2343,180.2012 z dnia 27.07.2012 r. dla P. Blazeja Jaroszewskiego,
pracownika LPIl. Cel: szkolenie w Warszawie w dniach 30.07.2012-01,08.2012 zorganizowane przez
Ministerstwo Rozweju. Regionalnego z zakresu rozliczania, sprawozdawczosci | kontroli projektéw
dofinansowanych ze srodkow Unii Europejskie]. Wydatki poniesione w ramach wiw delegacji ujeto we
wniosku o refundacje za okres od 01,10,2012 do 31,10.2012, poz. nr 2 zestawien/a.

Wymieniona powyze] delegacja dotyczyla uczestnictwa pracownika LP| w szkoleniu, ktére - zgodnie
z wymogami Porozumienia oraz zakresem czynnosci - jest niezbedne w celu podnoszenia kwalifikacii
| kompetencji konsultantow zaangaowanych w projekcle,

Polecenie wyjazdu sluzbowego zostalo poddane kontroll merytorycznej | formalno-rachunkowej, zgodnie
z obowigzujgeymi w jednostce procedurami | zatwierdzone do wyplaty przez osoby upowaznione do wiw
czynnoscl. Dokument zostal opisany zgodnie z Zasadami rozliczania | kontroli dotacji na prowadzenie
Punktow Informacyjnych o Funduszach Europejskich,

Celowos¢ powyzej wymienione] delegacji pod wzgledem Je] zwigqzku z zakresem funkcjonowania LPI,
a takze sposdb jej rozliczenia nie budzg zastrzezen,

W zakresie objgtym kontrolg zadania sq realizowane zgodnie z Porozumieniem.

Zalecenia;
Brak.

Rekomendacije:
Brak,

VI | INFRASTRUKTURA LOKALOWA | TECHNICZNA

Punkt infermacyjny funkcjonuje w jednym pokoju, na drugim pigtrze, w Namyslowie, przy Placu Wolnosci
12A. Pomieszczenie zapewnia poufnosé rozmowy | komfort prowadzenia spotkan. Konsultacje odbywaja
sig w miejscu wydzielonym w pomieszczeniu t]. przy stoliku do konsultacji. Konsultant LPl w razie
potrzeby prezentuje (na kemputerze z dostgpem do Internetu) beneficjentowi wniosek o dotacje
i objasnia spostb jego wypelnienia.

Lokal wyposazony jest w 1 lini¢ telefoniczng przeznaczong do obslugi potencjalnych beneficjentéw
Funduszy Europejskich.

Punk Informacyjny czynny jest w godzinach: poniedzialek — pigtek od 7:30 do 15:30.

Pomieszczenie LPI jest wyposazone w szafy na dokumenty, kontenery, krzesta i 2 telefony.
Ponadto, LPl wyposazone jest w: /
- notebook Toshiba HP — 2 szt.,
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