Uchwala Nr 42/151/2025

Zarzgdu Powiatu Namyslowskiego

z dnia 17 mareca 2025 r.

w sprawie zmiany uchwaly w sprawie uchwalenia
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Namyslowie

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 oraz art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca

1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024 poz. 107 z pdzn. zm.) Zarzad Powiatu

Namystowskiego uchwala co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Namystowie stanowigcego zalgcznik
do Uchwaty Nr 13/59/2024 Zarzadu Powiatu Namystowskiego z dnia 9 wrzesnia 2024 r. w sprawie

uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Namystowie wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1) tabela okreslona w §2 otrzymuje brzmienie:

1) | Powiecie - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Namystowski,
2) | Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Powiatu Namystowskiego,
3) | Komisjach 3 nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rady Powiatu
Namystowskiego,
4) | Zarzadzie - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Namystowskiego,
$y | Staroseie _ nalezy przez to rozumie¢ Staroste Namystowskiego
Przewodniczacego Zarzadu Powiatu Namystowskiego,
8) | Wicesmroscie B nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste Powiatu
Namystowskiego,
7 Etatowy Czlonek _ | nalezy przez to rozumie¢ Etatowego Cztonka Zarzadu
Zarzadu Powiatu Namystowskiego,
7 I e — _ nalezy prz_ez to  rozumied Sekretarza  Powiatu
Namystowskiego,
nalezy przez to rozumieé¢ Skarbnika  Powiatu
8) | Skarbniku — | Namystowskiego jako Glownego Ksiegowego Budzetu
Powiatu,
Komorce nalezy przez to rozumie¢ Wydzial, Referat, Biuro lub
9) | organizacyjnej - Samodzielne stanowisko Starostwa Powiatowego
Starostwa w Namystowie,
10) | Statucie - nalezy przez to rozumieé Statut Powiatu Namyslowskiego.

2) § 5 otrzymuje brzmienie:

»Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem shuzbowym pracownikéw Starostwa jest Starosta, ktory
organizuje jego prace przy pomocy Wicestarosty, Etatowego Czlonka Zarzadu, Sekretarza petniacego
jednoczesnie funkcje Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego i Skarbnika pelnigcego jednoczesnie
funkcj¢ Naczelnika Wydziatu Finansowego.”




3) § 9.1 otrzymuje brzmienie:

»Do zakresu zadaf ikompetencji Starosty jako Kierownika Starostwa nalezy kierowanie
Starostwem przy pomocy Wicestarosty, Etatowego Czlonka Zarzadu, Sekretarza i Skarbnika,
a w szczegoOlnosci:

1) ogolne kierownictwo oraz nadzorowanie organizacji pracy irealizacji zadan Powiatu przez
Starostwo, w tym organizowanie pracy Zarzadu i Starostwa oraz wydawanie zarzadzen,

2) okreslanie organizacji wewnetrznej oraz form i metod pracy Starostwa, z wyjatkiem spraw objetych
Regulaminem Organizacyjnym, wtym dokonywanie podzialu zadan pomigdzy Wicestarosts,
Etatowym Czlonkiem Zarzadu, Sekretarzem i Skarbnikiem okreslonych odrebnymi upowaznieniami
Starosty,

3) reprezentowanie Starostwa na zewnatrz,

4) wykonywanie uprawnieri zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Starostwa z zakresu prawa
pracy i wyznaczanie innych 0séb do podejmowania czynnosci w tym zakresie,

5) zapewnianie przestrzegania prawa przez pracownikow Starostwa,
6) organizowanie narad z udziatem Naczelnikéw Wydziatéw i pracownikéw Starostwa,

7) upowaznianie Wicestarosty, Etatowego Czlonka Zarzadu iinnych pracownikow Starostwa
do zalatwiania spraw, wtym do wydawania wjego imieniu decyzji administracyjnych
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;j,

8) gospodarka powierzchnia uzytkowg budynkow i lokali wehodzacych w skiad Starostwa,

9) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do kierownikéw jednostek
organizacyjnych Powiatu z wylaczeniem spraw przekazanych ustawami do kompetencji Zarzadu lub
innych organow,

10) sprawowanie zwierzchnictwa w stosunku do stuzb, inspekcji i strazy,
11) okreslenie zasad funkcjonowania systemu kontroli zarzadcze;j,

12) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty przez przepisy prawa, Statut, uchwal Rady
i Zarzadu oraz postanowienia niniejszego Regulaminu,

13) wykonywanie zadan szefa obrony cywilnej powiatu,
14) wykonywanie zadan z zakresu zarzgdzania kryzysowego,
15) realizacja zadan obronnych.

2. W czasie nieobecnosci Starosty lub niemoznosci wykonywania jego funkcji zinnych
usprawiedliwionych przyczyn, zadania i kompetencje w zakresie kierowania Starostwem wykonuje
Wicestarosta, a w szczegolnosci wydaje decyzje w indywidualnych sprawach, chyba ze przepisy
szczegoOlne przewiduja wydanie decyzji przez Zarzad.

3. W czasie rownoczesnej nieobecnosci Starosty 1 Wicestarosty lub niemoznoséci wykonywania ich
funkc;ji z innych usprawiedliwionych przyczyn zadania, o ktérych mowa w ust. 1 wykonuje Sekretarz.”

4) § 10 otrzymuje brzmienie:

»1. Ustala si¢ nastepujacy podziat zadan realizowanych przez Powiat dla Wicestarosty, Etatowego
Czlonka Zarzgdu, Sekretarza i Skarbnika:

1) Wicestarosta i Etatowy Czlonek Zarzadu realizuja zadania powierzone mu przez Staroste,
2) Sekretarz realizuje zadania z zakresu sprawnego funkcjonowania Starostwa,

3) Skarbnik realizuje zadania z zakresu prawidtowego funkcjonowania gospodarki finansowej Powiatu.



2. Starosta, Wicestarosta, Etatowy Czlonek Zarzadu, Sekretarz i Skarbnik wykonuja zadania Powiatu
przy pomocy komoérek organizacyjnych Starostwa oraz jednostek organizacyjnych Powiatu
1 whasciwych stuzb, inspekc;ji i strazy.

3. Wicestarosta, Etatowy Czlonek Zarzadu, Sekretarz i Skarbnik zapewniajg zgodne z prawem
wykonywanie przypisanych im zadan i w tym zakresie ponosza odpowiedzialnos¢ przed Starostg.”

5) § 11 otrzymuje brzmienie:

.»Wicestarosta i Etatowy Czlonek Zarzadu wykonujg czynnosci w zakresie upowaznien i polecen
stuzbowych wydawanych przez Staroste oraz sprawuja funkcje nadzorcze nad realizacjg okreslonych
zadan Starostwa, a w szczegdlnosci:

1) nadzorowanie i koordynowanie pracy podlegtych komorek organizacyjnych Starostwa,
2) inicjuje rozwigzania stuzace usprawnianiu funkcjonowania komaérek organizacyjnych Starostwa,

3) reprezentowanie odpowiednio Starosty lub Zarzadu w roboczych kontaktach zewnetrznych
prowadzenie negocjacji w obrocie cywilnoprawnym, w granicach udzielonych upowaznien,

4) wspotpraca w zakresie swego dziatania z Rada i jej Komisjami,
5) peini funkcje reprezentacyjne w imieniu Starosty,
6) koordynowanie i nadzorowanie pozyskiwania srodkow zewnetrznych.”

6) tabela okreslona w §14 ust. 2 otrzymuj¢ nowe brzmienie:

1) Wydzial Organizacyjny - symbol OR
w jego strukturze dziata:
a) | Biuro Rady i Zarzadu - symbol BRZ
b). | Biuro Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obywatelskich - symbol ZKO
- | Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego - symbol CZK
- | Pelnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych - symbol IN
- | Pelnomocnik do Spraw Kombatantow - symbol SO
- | Biuro Rzeczy Znalezionych
2) Wydzial Finansowy - symbol F
3) W'yd-zia} Obstugi Finansowo — Kadrowej Placowek symbol FKO
Oswiatowych
4) Wydziatl Architektury i Budownictwa - symbol AB
5) W_ydzia{ (r}efode‘zji, Kartografii 1 Gospodarki i syiibal G
Nieruchomosciami
6) Wydziat Drog - symbol D
7) Wydzial Komunikacji i Transportu - symbol KT
8) Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu - symbol EKS
9) Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa - symbol 0S$
10) Wyd.zia{ Inwestycji, Zamowien Publicznych i Mienia i — 1ZM
Powiatu
11) Wydzial Zdrowia i Spraw Spotecznych
w jego strukturze dziata Powiatowy Zespot do Spraw - symbol S
Orzekania o Niepetnosprawnosci
12) ;Vydzia{ Rozwoju, Pozyskiwania i Wdrazania Funduszy i syinbol RWF
ewnetrznych
13) Wydzial Dialogu i Partnerstwa Obywatelskiego - symbol DPO
14) Biuro Promocji i Komunikacji Spolecznej - symbol PKS
15) Powiatowy Rzecznik Konsumentow - symbol RK
16) Stanowisko ds. kontroli - symbol K
17) Audytor wewngtrzny - symbol AW




7) § 15 otrzymuje brzmienie:

,1.Wydziatami Starostwa kieruja Naczelnicy Wydzialéw na zasadzie jednoosobowego
kierownictwa i odpowiedzialnosci za wyniki pracy z tym, ze:

1) Wydziatem Finansowym kieruje Skarbnik Powiatu, bedacy réwnoczesnie Gtownym Ksiggowym
Budzetu Powiatu,

2) Wydziatem Organizacyjnym kieruje Sekretarz Powiatu,

3) Wydziatem Geodezji, Kartografii Gospodarki Nieruchomosciami kieruje Geodeta Powiatowy,
4) Biurem Promoc;ji i Komunikacji Spotecznej kieruje Wicestarosta,

5) Wydziatem Dialogu i Partnerstwa Obywatelskiego kieruje Etatowy Czlonek Zarzgdu.

2. Naczelnicy kierujg Wydziatami przy pomocy swoich zastepcow.

3. Naczelnik Wydzialu, w ktérym nie utworzono stanowiska zastgpcy powierza w uzgodnieniu ze
Starosta zastepstwo na czas swojej nieobecnos$ci jednemu z pracownikéw lub funkcje kierujgcego
komoérka organizacyjna przejmuje osoba sprawujaca nadzor nad jej praca.

4. Starosta moze upowazni¢ niektérych pracownikéw, ktérym powierzono zadania o szczegdlnym
charakterze do uzywania tytulu stuzbowego odpowiadajacego powierzonym zadaniom jak
np.: petnomocnik do spraw..., rzecznik prasowy.”

8) § 35 otrzymuje brzmienie:

., Do podstawowych zadan Wydziatu Dialogu i Partnerstwa Obywatelskiego nalezy prowadzenie
nastepujacych spraw:

1) W zakres partnerstwa obywatelskiego:

a) wzmacnianie rozwoju sektora obywatelskiego poprzez wspieranie aktywnosci obywatelskiej
w Powiecie Namystowskim na rzecz skutecznego rozwoju spoteczenstwa obywatelskiego,

b) udziat w otwartych konkursach ofert na realizacj¢ zadan w sferze pozytku publicznego,

c) opracowywanie, we wspotpracy z wydzialami, jednostkami organizacyjnymi 1 organizacjami
pozarzadowymi programéw wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz prowadzenie
sprawozdawczosci w tym zakresie,

d) edukacja na rzecz aktywizacji poprzez organizowanie szkolen, warsztatdw i konferencji dla
organizacji pozarzadowych Powiatu Namystowskiego oraz pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Namyslowie,

e) koordynowanie konsultacji spotecznych majacych na celu zwigkszenie roli sektora obywatelskiego
jako fundamentu spoleczenistwa obywatelskiego oraz zwigkszenie wptywu obywateli na dzialania
samorzadow terytorialnych oraz rynku na poziomie lokalnym,

f) realizacja inicjatyw lokalnych w ramach ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie,

g) wspolpraca i wspdldziatanie z podmiotami dzialajgcymi na rzecz rozwoju III sektora
w Powiecie Namystowskim,

h) promowanie Il sektora pozarzadowego, dobrych praktyk i rozwigzan stosowanych przez
organizacje pozarzadowe,

i) wspieranie promocji i organizacji wolontariatu na terenie Powiatu Namystowskiego.
2) W zakresie funduszy zewnetrznych:

a) monitorowanie mediow i witryn internetowych instytucji zwigzanych z wdrozeniem funduszy
zewnetrznych w tym Unii Europejskich w zakresie edukacji,



b) tworzenie aplikacji projektowych — wypelnianie wnioskéw aplikacyjnych oraz niezbednych
zalgcznikow — dot. projektow edukacyjnych,

¢) rozliczanie projektow edukacyjnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami i instrukcjami,
d) koordynacja realizacji projektow.
3) W zakresie nadzoru nad stowarzyszeniem i fundacjami:

a) sprawowanie nadzoru nad dzialalnoscig stowarzyszen ze wzgledu na siedzibe stowarzyszenia,
z wylgczeniem nadzoru nad dziatalnoscig stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego,

b) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig fundacji ze wzgledu na siedzibe fundacji,

c) wystepowanie do wladz stowarzyszen i fundacji w zakresie zgodnosci ich dziatania z przepisami
prawa i postanowieniami statutu, w tym zadanie dostarczenia odpiséw uchwat walnego zgromadzenia
oraz niezbednych wyjasnien od wtadz stowarzyszenia,

d) wspolpraca z sadem, w zakresie prowadzonego nadzoru nad stowarzyszeniami i fundacjami,

€) opracowanie rocznego planu kontroli stowarzyszen i fundacji bedacych instytucjami obowiazanymi
w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,

f) prowadzenie ewidencji stowarzyszen zwyklych,
g) wydawanie zaswiadczen na podstawie prowadzonej ewidencji stowarzyszen zwyktych,
h) realizacja obowigzku sprawozdawczego w zakresie aktualizacji bazy stowarzyszen na portalu GUS,

1) udzielenie informacji nt. pozabudzetowych mozliwosci pozyskania funduszy na statutowa
dziatalnosé¢ stowarzyszen.

4) W zakresie organizacji pozarzadowych:

a) opracowanie projektu Programu Wspolpracy zorganizacjami pozarzgdowymi i podmiotami
wymienionymi w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

b) zlecanie organizacjom pozarzagdowym oraz podmiotom wymienionym w ustawie realizacje zadan
publicznych na zasadach okreslonych w ustawie,

c¢) wzajemne informowanie o si¢ o planowanych kierunkach dziatania,

) prowadzenie postgpowania konkursowego w zakresie zlecania organizacjom pozarzgdowych
1 podmiotom wymienionym w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

f) prowadzenie postgpowania poza konkursowego w zakresie zlecania organizacjom pozarzadowych
i podmiotom wymienionym w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

5) w zakresie wspotpracy zewnetrznej i informacji:
a) promowanie potencjatu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego powiatu w kraju i za granica,
b) udzial w targach, przygotowanie ekspozycji,

c) przygotowanie 1obstuga szkoled, imprez oraz uroczysto$ci organizowanych przez Starostwo
Powiatowe,

€) koordynacja dziatan zwigzanych ze wspotpraca zagraniczng Powiatu Namystowskiego,
d) opracowanie dokumentow programowych oraz podejmowanie wspolnych dziatan,
) wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi w zakresie promocji Powiatu.

6) Inne sprawy wynikajagce z obowigzujgcych przepisow prawa merytorycznie zwigzane
z zadaniami wydzialu.”

9) wprowadza si¢ § 35a o naste¢pujgce;j tresci:

»Do podstawowych zadan Biura Promocji i Komunikacji Spolecznej nalezy prowadzenie
nastepujacych spraw:



1) W zakresie promocji i informacji:

a) opracowywanie i rozpowszechnianie materiatdw promocyjno — informacyjnych o Powiecie,

b) kreowanie pozytywnego wizerunku Starostwa oraz Powiatu, dziatania z zakresu Public Relations,
c) wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi w zakresie promocji Powiatu,

d) realizacje zadan zwigzanych z przynaleznoscia Powiatu do zwigzkoéw i stowarzyszen samorzgdu
terytorialnego i innych stowarzyszen.

2) W zakresie komunikacji spoteczne;:

a) tworzenie i modyfikacja powiatowego kalendarium imprez,

b) opracowywanie artykuléw i redagowanie gazety samorzadowej ,,Nasz Powiat Namystowski”,
¢) administrowanie serwisu internetowego powiatu www.namyslow.pl, w powierzonym zakresie,
d) obstuga profili powiatu na portalach spotecznosciowych,

e) przygotowywanie pism okolicznosciowych i materiatdw informacyjnych,

f) wspélpraca z mediami i ich monitorowanie,

g) obstuga medialna wydarzen i imprez okolicznosciowych.

3) W zakresie strategii:

a) opracowanie i modyfikacja dokumentu strategii marki powiatu,

b) opracowanie i modyfikacja wynikajgcej ze strategii koncepcji promocji,

c) wspotpraca z wykonawcami zadan realizowanych w zwigzku ze strategig marki powiatu.

4) Inne sprawy wynikajagce zobowigzujgcych przepisow prawa merytorycznie zwigzane
z zadaniami biura.”

10) § 46 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,.Etatowy Cztonek Zarzadu, Sekretarz i Naczelnicy Wydzialow oraz pozostali pracownicy Starostwa
przyjmujg interesantéw codziennie w godzinach pracy.”

11) § 60 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,,Kontrole wewngtrzng Starostwa wykonuja:
1) Starosta, Wicestarosta, Etatowy Cztonek Zarzadu, Sekretarz i Skarbnik- jako kontrole funkcjonalna,
2) Stanowisko do spraw Kontroli— jako kontrolg instytucjonalng.”

12) § 64 ust.1 otrzymuje brzmienie:

,,Do podpisu Starosty zastrzezone sg:

1) pisma w sprawach nalezacych do jego wlasciwosci, stosownie do ustalonego podzialu zadan
pomiedzy Starosta, Wicestarosta, Etatowym Czlonkiem Zarzadu, Sekretarzem 1 Skarbnikiem.”

13) § 65 otrzymuje brzmienie:
,.Do Wicestarosty, Etatowego Czlonka Zarzadu, Sekretarza i Skarbnika nalezy:

1) aprobata wstepna spraw zastrzezonych do wlasciwosci Starosty zwigzanych zzakresem
wykonywanego przez nich nadzoru,

2) aprobata ostateczna spraw nalezacych zgodnie z podzialem zadan do Wicestarosty, Etatowego
Cztonka Zarzgdu oraz Sekretarza i Skarbnika.”



§ 2. Zmienia si¢ tre$¢ zalacznika do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego

w Namystowie, o ktérym mowa w § 1, ktory przyjmuje brzmienie zgodne z zalgcznikiem do niniejszej
uchwaty.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie Namystowskiemu.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Cztonkowie Przewodniczacy
Zarzadu Powiatu Namystowskiego Zarzadu Powiatu Namystowskiego
Piotr Lechowicz (Q( “y % ¢ f{/
Artur Wlodarczyk
Lucyna Med

Joanna-Rtagzek 1 Rekus
j‘l

Sylwester Zabieln
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