
Elektroniczna Skrzynka Podawcza 

Informacje o sposobie doręczania dokumentów za pośrednictwem ESP. 

Uwaga !!! 

W celu złożenia wniosku do urzędu konieczne jest posiadanie bezpłatnego konta 

użytkownika na plaƞormie ePUAP (rejestracja darmowa) oraz ważnego, kwalifikowanego 

podpisu cyfrowego albo jego odpowiednika - profilu zaufanego. 

Zgodnie z rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 14 września 2011 roku w sprawie 

sporządzania pism w formie dokumentów elektronicznych, doręczania dokumentów elektronicznych 

oraz udostępniania formularzy, wzorów i kopii dokumentów elektronicznych (Dz.U. z 2011 r. Nr 206, 

poz. 1216) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Namysłowie informuje o sposobach doręczania 
dokumentów w postaci elektronicznej. 

I. Metody dostarczania dokumentów elektronicznych do urzędu. 

1. Przekazanie dokumentu poprzez wypełnienie formularza, dostępnego po zalogowaniu, za 

pośrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej urzędu. 

2. Dostarczenie podpisanych dokumentów w godzinach pracy starostwa (tj. poniedziałek - piątek 

od 7:30 do 15:30) do siedziby Urzędu, na następujących nośnikach danych: 

a) pamięć masowa USB 1.1, 2.0 lub 3.0; 

b) płyta CD-RW, DVD±RW. 

Uwaga !!! 

Wymienione nośniki muszą mieć możliwość zapisu Urzędowego Poświadczenia Odbioru. 

II. Wymagania dla dokumentów elektronicznych dostarczanych do urzędu. 

1. Dokumenty elektroniczne muszą być podpisane ważnym, kwalifikowanym podpisem cyfrowym 

albo jego odpowiednikiem w postaci profilu zaufanego. 

2. Akceptowalne formaty załączników to: DOC, DOCX, RTF, XLS, XLSX, CSV, TXT, GIF, TIF, BMP, 

JPG, PDF, ZIP. 

3. Wielkość wszystkich załączników dołączonych do jednego formularza (dokumentu 

elektronicznego) nie może przekroczyć 3 MB. 

4. Dokumenty elektroniczne lub nośniki danych zawierające dowolny rodzaj oprogramowania 

złośliwego (wirusy, trojany, malware, itd.) będą automatycznie odrzucane i nie zostaną 

rozpatrzone. 


